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ZUR VERSTARKWNG UNSERES TEAMS
IN KAMMLACH SUCHEN WIR EINEN

VERWALTUNGSASSISTENT (M/\W/D)

Werden Sie Teil unseres modernen und nachhaltigen
Unternehmens, schaffen Sie sich neue Perspektiven!
An unserem Standort zahlen wir 40 Mitarbeiter. So
verwerten wir in einem hochautomatisierten Verfahren
Altreifen zu hochwertigem Gummigranulat sowie

zu Stahldraht und Textilwolle. Dieses nachhaltig
reproduzierte Material wird dann durch unsere Partner
vielfaltig wieder eingesetzt. Es findet zum Beispiel
Anwendung im StraBenasphalt, als Sportplatzbéden,
im Kunstrasen oder in anderen technologisch wichtigen
Bereichen. Stahl findet wieder Anwendung in seiner
urspriinglichen Herstellungsform.

Fiir unser Team in Kammlach suchen wir zum néchst-
moglichen Zeitpunkt einen Verwaltungsassistent
(m/w/d) in Voll-/Teilzeit.

Ihre Aufgaben

o Tatigkeiten in den Bereichen Reifenannahme,
Produktion und Vertrieb

¢ Eigenverantwortliche Auftragserfassung,
-bearbeitung und -abrechnung

¢ Erfassung und Aufbereitung von Produktionsdaten

e Koordination der Abholungen unserer Endprodukte

¢ Kundenstammdatenpflege im Betriebssystem

e Unterstitzung und Entlastung der Betriebsleitung
(z.B. Personalbeschaffung)

e Rechnungseingangspriifung und -bearbeitung

Ihr Profil

e Abgeschlossene Ausbildung in einem
kaufmannischem Beruf

e Konversationssichere Englischkenntnisse

¢ Sicherer Umgang mit den MS-Office-Programmen
(insbesondere MS-Excel)

e Selbststandige und strukturierte Arbeitsweise
¢ Schnelle Auffassungsgabe
¢ Hohe Eigeninitiative, Zuverlassigkeit und Flexibilitat

Was bieten wir lhnen?

¢ Flexible Arbeitszeiten

e Arbeitsplatz in einer krisensicheren Branche durch
einen sehr gut aufgestellten Konzern

e Urlaubsgeld

¢ Eine intensive Einarbeitungszeit und Schulungen, die
noch bendtigt werden

e Kurze Dienstwege durch flache Hierarchien

¢ 30 Tage Urlaub

¢ Kostenlose Nutzung von Getranken

¢ Bike-Leasing (auch Elektro-Fahrrader) zu stark
verglinstigten Konditionen

e Betriebliche Altersvorsorge und vermogenswirksame
Leistungen

Sind Sie interessiert?

Dann freuen wir uns auf lhre aussagekraftigen
Bewerbungs-unterlagen. Bitte senden Sie diese
ausschlieBlich per E-Mail an: bewerbungen@genan.com

Wir freuen uns, von lhnen zu horen.

Das Umweltunternehmen Genan verfiigt tiber mehr als 30 Jahre
Erfahrung im Reifenrecycling. Genan betreibt insgesamt sechs High-
Tech Werke - eins in Ddnemark, eins in Portugal, drei in Deutschland
und eins in den USA - und ist somit der gréfSte Altreifenrecycler der
Welt. Nachhaltigkeit ist unser Kernwert und durch die Verwertung
von enormen Mengen ausgedienter Altreifen trdgt Genan zur
Losung eines weitreichenden, globalen Problems bei. Unser
Engagement fiir eine nachhaltige Zukunft erfordert ein

dynamisches und zielorientiertes Team; unsere mehr
als 300 leidenschaftlichen Mitarbeiter sind deshalb
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das Kernstiick unserer Organisation.




